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Sieradz dnia 18.03.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2022

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

e

2.

2)

1) Zamawiajacy: Gmina Miasto Sieradz Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 98-200 Sieradz, ul. Polna 5
2) Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.

3) Adres strony internetowej : www.mops.sieradz.eu

4
5

Adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.pl
Tel. 43 651-14-02; fax. 43 677-72-43

)
)

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

W ramach Projektu , Klucz do nowego jutra " w ramach Poddziatania IX.1.1 Osi Priorytetowej IX
Wigczenie spoteczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa toédzkiego na lata 2014-2020
Gmina Miasto Sieradz-Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ogtasza zapytanie ofertowe dotyczace:

Czescé 1

Stworzenie indywidualnej $ciezki reintegracji dla 50 uczestnikéw projektu

(umowa cywilnoprawna).

Czesc 2

Poradnictwa Zawodowego - Symulacyjnej Rozmowy Kwalifikacyjnej oraz Warsztatu Aktywnego
Poszukiwania Pracy dla 50 uczestnikéw projektu (umowa).

CPV: 85312320-8

Tryb udzielenia zaméwienia

Na podstawie art.. 2.1 z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych /j. Dz. U. 2021 poz. 1129
z pézn. zm./ oraz na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Sieradzu, zgodnie z Zarzgdzeniem nr 4/2022 Z dnia 17.03.2022 Dyrektora MOPS.
Zamawiajgcy zastrzega sobie:
Prawo do zamknigcia postepowania albo jego czesci bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek z ofert bez
podania przyczyny na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytutu zamknigcia postepowania
0 zamoéwienie Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Prawo do uniewaznienia catosci postepowania o zaméwienie lub czesci, jezeli: w wyniku przeprowadzenia
procedury okreslonej w Regulaminie Udzielania Zamowieri Publicznych w MOPS w Sieradzu nie wptynety
co najmniej 2 oferty, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali

wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze
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- przeprowadzenie rozmoéw kwalifikacyjnych — 10h,

- przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych — 4h,

- opracowanie indywidualnych raportow wskazujacych mocne i stabe strony uczestnika — 3h,

- ja w spotecznosci 3h.

Zadanie 2: Poradnictwo Zawodowe - Symulacyjna Rozmowa Kwalifikacyjna — $rednio 3h na uczestnika
projektu.

Wsparcie zaplanowano dla 50 0sob, ktére bedg miaty takie potrzeby wskazane w Indywidualnej Sciezki
Reintegracji. Zajecia maja na celu przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej oraz jej symulacyjne
przeprowadzenie, a nastepnie szczegblowe oméwienie z uczestnikiem projektu jej przebiegu, reakgji i
zachowania, posiadanych umiejetnosci i brakach, w celu jak najlepszego przygotowania do rozmowy z
Pracodawca. Rozmowa zostanie przeprowadzona i przeanalizowana wraz z uczestnikiem.

Szczegdtowe warunki jego realizacji okre$la umowa — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego (dotyczy

czesci nr 2)

4. Informacja o mozliwosci skiadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych.

5. Miejsce realizacji zaméwienia:

Czges¢ 1 zamowienia bedzie realizowana w sali bezplatnie wskazanej przez Zamawiajgcego w
wyznaczonym terminie.

Cze$¢ 2 zamowienia bedzie realizowana w sali wskazanej przez Wykonawce na jego koszt w wyznaczonym
terminie.

Wykonawca zapewnia podczas szkolenia uczestnika projektu susz konferencyjny oraz catering. W zwigzku z
trwajacg pandemig Wykonawca ma stosowaé sie do panujgcych restrykcji. Zamawiajgcy zapewni
niezbedne artykuty do przeciwdziatania COVID-19 (np. dla osoby prowadzacej :maseczka, rekawiczki, ptyn do

dezynfekcji rgk dostepny réwniez dla uczestnikéw projektu)

6. Wymagania konieczne wobec Wykonawcéw:
Czesé 1
a) Wykonawcy muszg posiadac:

e Wyksztatcenie wyzsze,

e Kwalifikacje zawodowe z zakresu rynku pracy,

e Minimum 3 letnie do$wiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi nieaktywnymi zawodowo.

e Posiadanie wszelkich niezbednych uprawnien wynikajacych m.in. z przepisow ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, dopuszczajacych takg osobe do $wiadczenia ustug doradczych

zgodnie z przyjetymi standardami realizacji ustug rynku pracy,
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Wykonawca potwierdza spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu poprzez ziozenie o$wiadczenia

stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Brak ziozenia o$wiadczenia Zamawiajgcy uzna jako

niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawce i tym samym wykluczy Wykonawce

z dalszej czesci postepowania.

Ponadto, jezeli wszczeto wobec Wykonawcy postepowanie upadtosciowe, ogtoszono upadiosé, Wykonawca

zalega z optaceniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne wéwczas Zamawiajgcy

wykluczy Wykonawce z dalszej czesci postepowania.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

Wykonawca sktada oferte, ktéra odpowiada zapisom Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzié w Sposob czytelny, w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.
Wykonawca skiada oferte na wiasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi byé podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy- uprawnienie to powinno wynikaé z dokumentow wymaganych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym (pkt 5, 1) Zapytania ofertowego. W przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw,
nalezy dotaczy¢ do oferty petnomocnictwo.

W _przypadku, gdy oferta Wykonawcy bedacego spotkg cywilng nie jest podpisana przez wszystkich

wspoinikéw, zaleca sie dotaczenie do oferty dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie tych wspéinikéw

do dokonywania czynnoéci w_imieniu spotki z pominieciem pozostatych wspdlnikéw np.: umowe spotki,

uchwate wspdlnikéw.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg Formularza oferty (Zatgcznik nr 1 Zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi
zatgcznikami .
1) Dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do ztozenia oferty w tym:

a)w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej -
aktualny odpis z wiasciwego rejestru w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce lub wydruk ze strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
Sadowego,

b) w przypadku przedsigbiorcy, ktéry podlega wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wydruk ze
strony internetowej Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

¢) w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw oprécz dokumentéw, o ktérych mowa w pkt a
i b réwniez petnomocnictwo. Petnomocnictwo winno okreslaé jego zakres i by¢ udzielone przez

Wykonawce lub osobe/y umocowane do wykonywania okreslonej czynnosci.
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11. Okreslenie warunkow odstapienia od umowy

1. W przypadku powstania istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie nastgpi,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszej
okoliczno$ci, a Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu juz wykonane;j
czesci umowy, bez prawa naliczania kary Zamawiajgcemu i dochodzenia odszkodowania z tytutu
odstgpienia od umowy.

2. Oprécz przypadkow wymienionych w Kodeksie cywilnym i w postanowieniach niniejszej Umowy
Zamawiajgcemu przystuguje w szczegélnosci prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, jezeli:

1) wydana zostanie decyzja powotujgca zarzadce lub likwidatora lub nakazujgca przymusowg
likwidacje;

2) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy w zakresie, ktory uniemozliwia wykonanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy;
3) nastgpi razace naruszenie warunkéw umowy w szczegolnosci, gdy Wykonawca realizuje
niniejszg umowg w sposéb niezgodny z jej postanowieniami, wskazaniami Zamawiajgcego,
nieterminowo [trzykrotnie nie dotrzymat terminu dostarczenia towaréw], niezgodnie zamowieniami
czastkowymi lub w innych przypadkach okreslonych w umowie. Do skutecznosci odstgpienia w
niniejszym przypadku wymagane jest uprzednie pisemne wyznaczenie Wykonawcy 7 dniowego
terminu na usuniecie stanu stanowigcego podstawe zamierzonego odstapienia oraz wskazanie
konsekwencji bezskutecznego uptywu tego terminu.
3. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku opo6znienia w zaptacie
wynagrodzenia umownego wynikajacego z prawidiowo wystawionej faktury VAT za zamdwienie
czastkowe po uplywie terminu ptatnosci od dnia wymagalnosci, po uprzednim wyznaczeniu
Zamawiajgcemu dodatkowego 7 dniowego terminu do zaptaty.
4. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej oraz uzasadnienia pod rygorem niewaznosci.
5. Odstgpienie od umowy nastepuje w zakresie niewykonanej czesci umowy [odstapienie ex nunc].

Odstapienie od umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego kar umowy.

12, Zawarcie umowy

1. Wszelkie informacje od pracownikéw prowadzacych postepowanie ze strony Miejskiego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Sieradzu, w szczegolnosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy nie stanowig
obietnicy lub zobowigzania do zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawca.

2. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta zostanie przyjeta przez

Zamawiajgcego.
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9. Jezeli w postepowaniu ofertowym, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na

to, ze zostaty zlozone oferty, ktére uzyskaty takg samg ilos¢ punktéw w oparciu o Kryteria oceny
ofert, Zamawiajgcy wzywa potencjalnych Wykonawcéw, ktérzy ztozyli takie oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych. Wezwani Wykonawcy majg prawo ztozy¢ nowg oferte z jednym zastrzezeniem: cena nie
moze by¢ wyzsza od poprzednio podanej. Jezeli sytuacja podczas skladania ofert dodatkowych powtérzy
sie, wowczas Zamawiajgcy uniewazni Zapytanie ofertowe.

10. Zamawiajagcy ma prawo wezwaé Wykonawce do niezwiocznego usuniecia btedéw lub uzupetnienia
brakéw w ofercie. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia btedéw lub uzupetnienia brakéow
moze stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty.

11. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a. Wplyneta do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sieradzu po terminie sktadania ofert
okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

b.  Wykonawca, ktéry ziozyt oferte jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Sieradzu .

c.  Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. V,

d. Tresé¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

e. Oferta nie posiada wiasnorecznego podpisu.

12. Termin, w ktérym oferta jest wigzgca dla Wykonawcy wynosi 30 dni.

13. Oferte nalezy ztozyé:

w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w Sieradzu, ul. Polna 5, pokdj 2 (sekretariat), w terminie
do dnia 25.03.2022 r. do godziny 12:00.
14.  Opis sposobu komunikowania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja:

pisemnie lub drogg elektroniczng.
2. Adres do korespondenciji:

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j

ul. Polna 5

98-200 Sieradz

Zadawanie pytan: adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.pl

Sktadanie ofert: adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.pl
3. Osobg uprawniong do kontaktéw z potencjalnymi Wykonawcami jest: Malwina Miodzieniak
- tel. (43) 8274566.
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Zakacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(imig, nazwisko, adres, telefon, email)

FORMULARZ OFERTY

do zapytania ofertowego numer /2022

Gmina Miasto Sieradz Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Sieradzu
ul. Polna 5, 98-200 Sieradz
tel. 43/65-11- 402 fax. 43/677-72-43

e-mail: mops@sieradz.home.pl

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia Cze$é 1 Doradztwa indywidualnego oraz
stworzenie ISR , Czg$é 2 Poradnictwa Zawodowego — Symulacyjnej Rozmowy Kwalifikacyjnej oraz
Warsztatu Aktywnego Poszukiwania oswiadczam, ze:

2. Zapoznalem/am si¢ z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz zdobytem/am
informacje niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Oferuje realizacje zaméwienia na przeprowadzenia Czg$¢ 1 Doradztwa indywidualnego oraz stworzenie
ISR, Czg$¢ 2 Poradnictwa Zawodowego — Symulacyjnej Rozmowy Kwalifikacyjnej oraz Warsztatu
Aktywnego Poszukiwania w sposéb opisany w Zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku przyznania mi zaméwienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Wszystkie informacje w ofercie i innych przedtozonych dokumentach sa aktualne i zgodne z prawda.

6. Oswiadczam, iz posiadam niezbedne kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe

7. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wymienionych w ofercie,

Jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
8. Nie znajduje sie/ firma nie znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne

watpliwosci co do mozliwosci prawidlowego wykonania ustugi, nie wszcezeto wobec mnie/ wobec firmy
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(miejscowosé i

(nazwa i adres Oferenta)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr 1/2022 7 dnia 18.03.2022 r. dotyczacego przeprowadzenia Czesé 1
Doradztwa indywidualnego oraz stworzenie ISR , Cze$¢ 2 Poradnictwa Zawodowego — Symulacyjnej Rozmowy
Kwalifikacyjnej oraz Warsztatu Aktywnego Poszukiwania, o$wiadczam brak powigzan osobowych lub
kapitatowych pomiedzy
a zamawiajagcym — Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ul. Polna 5,
98-200 Sieradz tel. 43/65-11-402 fax. 43/677-72-43 e-mail: mops@sieradz.home.pl
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétee jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

W stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

12) Panstwa dane nie bedg  przetwarzane w Sposob  zautomatyzowany  w tym  réwniez
w formie profilowania.

Powyzsze informacje otrzymatem:



