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Sieradz dnia 21.10.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 12/2021

Nazwa i adres Zamawiajacegqo:

1.

2.

1)

1) Zamawiajgcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 98-200 Sieradz, ul. Polna 5
2) Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.

3) Adres strony internetowej : www.mops.sieradz.eu

4) Adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.p!
5) Tel. 43 651-14-02; fax. 43 677-72-43

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie w ramach Projektu , Klucz do nowego jutra” w ramach
Poddziatania IX.1.1 Osi Priorytetowej IX Wigczenie spoteczne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa £.odzkiego na lata 2014-2020 na umowe Kursu Sprzedawca dla uczestnikéw projektu.
Kod CPV i nazwa: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
Kod CPV i nazwa: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowe
Kod CPV i nazwa: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Tryb udzielenia zamdwienia
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych /t.j. Dz. U. 2017,
poz. 1579 z p6zn. zm./ oraz na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych przez Miejski

Osrodek Pomocy Spotecznej w Sieradzu, zgodnie z Zarzgdzeniem nr 6/2019 Z dnia 21.X11.2019 Dyrektora
MOPS.

Zamawiajgcy zastrzega sobie:
Prawo do zamkniecia postgpowania albo jego czesci bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek z ofert bez

podania przyczyny na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytutu zamkniecia postepowania
0 zamowienie Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Prawo do uniewaznienia cato$ci postepowania o zamdwienie lub czesci, jezeli: w wyniku przeprowadzenia
procedury okreslonej w Regulaminie Udzielania Zaméwien Publicznych w MOPS w Sieradzu nie wptynety
co najmniej 2 oferty, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione, wystgpity okolicznosci, w ktérych
udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie MOPS w Sieradzu, nie ma mozliwosci finansowania

zamoéwienia, w szczegolnosci najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote przeznaczong na zakup i nie
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przyznano dodatkowych srodkéw finansowych, postepowanie o zamoéwienie doprowadzitoby do zawarcia
umowy dotknietej niewaznoscig w catosci lub czesci.

3) Jedynym sposobem przyjecia oferty jest zawarcie umowy na piémie. Zadna informacja i deklaracja ze

strony Zamawiajgcego przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia postepowania nie stanowi
obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy.

4) Prawo do doprecyzowania lub zmiany wymagan jakosciowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz
warunkow realizacji zamowienia w trakcie postepowania przed uplywem terminu skitadania ofert

przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

KURS SPRZEDAWCA

Liczba oséb do przeszkolenia: 10 osdb,

Termin szkolenia: od listopada 2021 do grudnia 2021 ( wraz z egzaminami)

Szkolenie musi bys realizowane wedtug planu nauczania obejmujgcego nie mniej niz 30 godzin zegarowych w
tygodniu.

llo$¢ godzin zegarowych dziennie - maksymalnie 8.

Szkolenie moze odbywa¢ sie w godzinach od 8.00 do 18.00 codziennie od poniedziatku do pigtku (z
wytgczeniem niedziel, $wigt oraz dni ustawowo wolnych od pracy). W wyjgtkowych sytuacjach dopuszczalne jest
przeprowadzenie zaje¢ w soboty.

Wymagana ilo§¢ godzin zaje¢ dydaktycznych — 70. Godzina zegarowa zaje¢ liczy 45 minut zaje¢ i 15 minut
przerwy, przy czym diugos¢ przerw moze by¢ ustalana elastycznie.

Program powinien zawiera¢ wskazane ponizej minimum programowe:

- Znaczenie dziatalnosci handlowej — 8 godzin,

- Rola handiu detalicznego w zyciu cztowieka — 8 godzin,

- Powtarzaino$¢ zakupéw — 8 godzin,

- Zawsze wiem, co mam robi¢ — 8 godzin,

- Znajomos¢ potrzeb konsumenta — 8 godzin,

- Jakosc¢ i ilos¢€ — 8 godzin,

- Dbamy o mienie — 8 godzin,

- Cwiczenia praktyczne na dokumentach — 6 godzin,

- Praktyczna nauka obstugi kasy fiskalnej — 8 godzin.
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Koszty szkolenia obejmujg badania katu na nosicielstwo pateczek z rodzaju Salmonella i Shigella do
ksigzeczek badan dla celéw sanitarno-epidemiologicznych oraz badanie u lekarza medycyny pracy oraz
ubezpieczenie NW uczestnikow szkolenia.

Szkolenie konczy sie  egzaminem wewnetrznym  sprawdzajgcym  nabyte przez uczestnikdw
umiejetnosci.

Po zakoniczeniu szkolenia uczestnicy otrzymuja:

- zgodnie z § 75 ust.3 rozporzgdzenia MPiPS z dnia 12 grudnia 2011 r. w sprawie standardéw warunkdéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 279, poz. 1641) zawierajgcego:

- numer z rejestru,

- imie/imiona i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé,

- nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,

- forme i nazwe szkolenia,

- okres trwania szkolenia,

- miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji,

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie.

Jezeli przepisy odrebne stanowig, ze konieczne jest wystawienie innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji — Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ dwa lub wiecej
dokumentow,

- zaswiadczenie lub certyfikat z logo Programu , Klucz do nowego jutra” w ramach Poddziatania IX.1.1 Osi
Priorytetowej IX Wigczenie spoteczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédziwa t.6dzkiego na lata
2014-2020.

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone na terenie miasta Sieradz.

Zajecia muszg odbywac sie w salach szkoleniowych dostosowanych do prowadzenia tej tematyki szkolenia w
siedzibie instytucji szkoleniowej lub w salach (pomieszczeniach) wynajetych przez Wykonawce dla potrzeb
szkoleniowych, w salach konferencyjnych, gdzie zapewnione sg wiasciwe warunki BHP i p.poz. oraz zaplecze
socjalne, w tym dostep do WC zaopatrzony w $rodki higieny. Sale powinny by¢ przestronne, odpowiednio
oswietlone, wentylowane

Budynek i sala szkoleniowa musi by¢ oznakowana informacjg o nazwie szkolenia, fakcie wspétfinansowania
szkolenia przez Unie Europejskga w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, czasie trwania
kursu, numerze sali, w ktérej odbywajg sie zajecia.

Wykonawca zapewnia podczas szkolenia uczestnikom projektu susz konferencyjny oraz catering. W zwigzku z

trwajacg pandemig Wykonawca ma stosowaé sie do panujgcych restrykcji i zapewnié we wlasnym zakresie
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niezbedne artykuty do przeciwdziatania COVID-19 (np. dla osoby prowadzacej: przytbica lub maseczka,
rekawiczki, ptyn do dezynfekcji rgk dostepny réwniez dia uczestnikéw projektu)
Wymagane materialy pomocnicze do przekazywania przez firme szkoleniowg na wiasno$é kazdemu

uczestnikowi szkolenia:
- notatnik A4 100 kartek — 1 szt.
- dtugopis z niebieskim wkiadem — 1 szt.

Szczegdtowe warunki jego realizacji okresla umowa — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

5. Miejsce realizacji zaméwienia:
Szkolenia mogg by¢ realizowane w formie indywidualnej lub grupowej na terenie miasta Sieradz.
Czas realizacji zaje¢ bedzie dostosowany do uczestnikéw projektu, szkolenia bedg odbywaty sie w godz.
8.00-18.00.
Wykonawca zapewnia podczas szkolenia uczestnikom projektu susz konferencyjny oraz catering.
W zwigzku z trwajgcg pandemig Wykonawca ma stosowaé sie do panujgcych restrykcji i zapewni¢ we
wiasnym zakresie niezbedne artykuty do przeciwdziatania COVID-19 (np. dla osoby prowadzgcej: maseczka,
rekawiczki, ptyn do dezynfekcji rgk dostepny réwniez dla uczestnikéw projektu)

6. Wymagania konieczne wobec Wykonawcéw:
Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci tzn. s3 instytucia szkoleniowa w

rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity:
Dz. U.z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.), i posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych na 2020 rok.
* spetnia wymagania do prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej okreslonych w §25 Rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z 20.09.2001 w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych
urzadzen technicznych do rob6t ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. nr 118 poz. 1263) - dotyczy czesci 4
zamowienia.
Ocena spetnienia przez Oferentéw powyzszych wymagan odbywaé sie bedzie na podstawie o$wiadczenia,
ztozonego zgodnie ze wzorem, stanowigcym cze$¢ Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania, tj. Formularza
ofertowego.
Brak wiasnorecznego podpisu potwierdzajgcego powyzsze wymagania lub ich niespetnienie przez Oferenta
bedzie skutkowato wykluczeniem oferty z postepowania.
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Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

a) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia,

b) znajdujg sig¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej,

c) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia,

d) nie wszczeto wobec nich postepowania upadiosciowego, ani nie ogtoszono ich upadtosci,
e) nie zalegajg z optacaniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne,

f) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Wykonawca potwierdza spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez ziozenie oswiadczenia

stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Brak ziozenia o$wiadczenia Zamawiajgcy uzna jako

niespetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawce i tym samym wykluczy Wykonawce

z dalszej czesci postepowania.

Ponadto, jezeli wszczeto wobec Wykonawcy postepowanie upadiosciowe, ogtoszono upadio$é, Wykonawca

zalega z optaceniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne woéwczas Zamawiajgcy

wykluczy Wykonawce z dalszej czesci postepowania.

8.

1.
2
3.

Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca sktada oferte, ktéra odpowiada zapisom Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposoéb czytelny, w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.
Wykonawca sktada oferte na wiasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy- uprawnienie to powinno wynikaé z dokumentéw wymaganych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym (pkt 5, 1) Zapytania ofertowego. W przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw,
nalezy dotgczyé do oferty petnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta Wykonawcy bedacego spdtkg cywilng nie jest podpisana przez wszystkich

wspolnikéw, zaleca sie dotgczenie do oferty dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie tych wspdinikdéw

do dokonywania czynno$ci w_imieniu spotki z pominieciem pozostatych wspdinikédw np.: umowe spdiki,

uchwate wspolnikéw.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ wg Formularza oferty (Zatacznik nr 2 Zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi
zatgcznikami tj.:

1) Dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do ztozenia oferty w tym:
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a)w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej -
aktualny odpis z wtasciwego rejestru w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub wydruk ze strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru

Sadowego,

b) w przypadku przedsiebiorcy, ktéry podlega wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wydruk ze
strony internetowej Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

c) w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw oprécz dokumentéw, o ktérych mowa w pkt a
i b rowniez petnomocnictwo. Petnomocnictwo winno okresla¢ jego zakres i by¢ udzielone przez
Wykonawce lub osobe/y umocowane do wykonywania okreslonej czynnosci.

2) Oswiadczeniem o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcych w

postepowaniu ofertowym zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwolniony jest z zatgczania do oferty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1 lit. a) lub b) o ile
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdinosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposéb
przyznawania punktaciji za spetnienie danego kryterium oceny ofert.

1.Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Waga kryterium ceny wynosi 100%. Ocenie beda
podlega¢ wytgcznie zakwalifikowane oferty, spetniajace wszystkie wymogi formalne. Oferta nie odrzucona
zawierajgca najnizszg (najkorzystniejszg) cene uzyska maksymalng liczbe punktéw (100 pkt). Pozostate

oferty zostang ocenione wedtug ponizszego wzoru:

cena oferty najtaniszej

% 100 pkt x 100%

cena oferty badanej

Poréwnaniu podlega¢ bedzie cena brutto.

Punkty w kryterium cena zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

2.Cene oferty, za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z umowami stanowigcymi zatgczniki do

Zapytania ofertowego nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania

ofertowego.
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3.Cena oferty wskazana w Formularzu oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem

ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

4.Walutg rozliczeniowg jest PLN. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w zadnej obcej walucie.

5.Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie pierwotnej, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

10 Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od listopada 2021 roku do 2021roku.

11.

Okreslenie warunkéw odstgpienia od umowy

1. W przypadku powstania istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie nastapi,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢é od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszej
okolicznosci, a Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu juz wykonanej
czesci umowy, bez prawa naliczania kary Zamawiajgcemu i dochodzenia odszkodowania z tytutu
odstgpienia od umowy.
2. Oprécz przypadkédw wymienionych w Kodeksie cywilnym i w postanowieniach niniejszej Umowy
Zamawiajgcemu przystuguje w szczegdélnosci prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, jezeli:
1) wydana zostanie decyzja powotujgca zarzadce lub likwidatora lub nakazujgca przymusowg
likwidacje;
2) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy w zakresie, ktéry uniemozliwia wykonanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy;
3) nastgpi razgce naruszenie warunkéw umowy w szczegélnosci, gdy Wykonawca realizuje
niniejszg umowg w sposéb niezgodny z jej postanowieniami, wskazaniami Zamawiajgcego,
nieterminowo [trzykrotnie nie dotrzymat terminu dostarczenia towaréw], niezgodnie zaméwieniami
czgstkowymi lub w innych przypadkach okreslonych w umowie. Do skutecznos$ci odstgpienia w
niniejszym przypadku wymagane jest uprzednie pisemne wyznaczenie Wykonawcy 7 dniowego
terminu na usuniecie stanu stanowigcego podstawe zamierzonego odstgpienia oraz wskazanie
konsekwenciji bezskutecznego uptywu tego terminu.
3. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku opdznienia w zaptacie
wynagrodzenia umownego wynikajgcego z prawidiowo wystawionej faktury VAT za zamoéwienie
czgstkowe po uptywie terminu piatnosci od dnia wymagalnosci, po uprzednim wyznaczeniu
Zamawiajgcemu dodatkowego 7 dniowego terminu do zaptaty.

4. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej oraz uzasadnienia pod rygorem niewaznosci.
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5. Odstgpienie od umowy nastepuje w zakresie niewykonanej czesci umowy [odstapienie ex nuncl.

Odstagpienie od umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego kar umowy.

12. Zawarcie umowy
1. Wszelkie informacje od pracownikéw prowadzgcych postepowanie ze strony Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Sieradzu, w szczegodlnosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy nie stanowig
obietnicy lub zobowigzania do zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawca.

2. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta zostanie przyjeta przez
Zamawiajgcego.

3. Potwierdzeniem przyjecia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy na
pismie.

4. W przypadku ztozenia oferty za pomocg poczty elektronicznej Wykonawca przed zawarciem umowy
zobowigzany bedzie do ztozenia oferty w oryginale (w formie pisemnej).

5. Jezeli Wykonawca, kitérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spo$réd pozostatych ofert

bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

13. Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty

Osobiscie w sekretariacie Zamawiajgcego tj. Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Sieradzu, ul. Polna
5 w godzinach 07.30-15.30 w zamknigtej i nienaruszonej kopercie. Koperta powinna by¢ opieczetowana
nazwg i adresem  Zamawiajgcego oraz posiadac dopiski ,Oferta na przeprowadzenie Kursu
Sprzedawca”.

Za pomocg poczty elektronicznej na adres mops@sieradz.home.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisaé

»Oferta na przeprowadzenie Kursu Sprzedawca”.
Przez forme elektroniczng Zamawiajgcy rozumie przestanie pocztg elektroniczng witasnorecznie podpisanej
oferty zeskanowanej i przestanej w formacie pliku pdf lub jpg lub innego, z ktérego da sie odczytac

podpisang wiasnorgcznie oferte. Oferty, ktére nie bedg posiadaty wiasnorecznego podpisu beds uwazane

za niewazne.

Za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Polna 5, 98-200 Sieradz.
Koperta powinna by¢ opieczgtowana nazwg i adresem Zamawiajgcego oraz posiada¢ dopiski ,,Oferta na
przeprowadzenie Kursu Sprzedawca”.

Jako wazne, uznaje si¢ wytgcznie oferty, ktére wptynety przed wyznaczonym w Zapytaniu ofertowym

terminem skfadania ofert.
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5. Btedy mogg by¢ poprawiane przez Wykonawce z utrzymaniem czytelno$ci poprawionych wyrazen lub liczb.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe

podpisujgcg oferte.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim
przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajgcego, sktadajgc zmiany lub powiadomienie o
wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. z informacjg ,zmiana oferty” lub
,wycofanie oferty”. W przypadku wycofania lub zmiany oferty przez Wykonawce, ,nowa oferta” winna
zawiera¢ komplet dokumentéw zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

7. W przypadku ztozenia oferty za pomocg poczty tradycyjnej Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za otwarcie oferty w przypadku nieprawidiowego oznaczenia na kopercie. W takim przypadku oferta zostanie
niezwtocznie zwrécona do Wykonawcy.

8. Jezeli w postepowaniu ofertowym, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty, ktére uzyskaty takg samg ilo§¢ punktéw w oparciu o Kryteria oceny
ofert, Zamawiajgcy wzywa potencjalnych Wykonawcéw, ktérzy ztozyli takie oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych. Wezwani Wykonawcy majg prawo ztozy¢é nowg oferte z jednym zastrzezeniem: cena nie
moze byé wyzsza od poprzednio podanej. Jezeli sytuacja podczas sktadania ofert dodatkowych powtérzy
sie, woéwczas Zamawiajacy uniewazni Zapytanie ofertowe.

9. Zamawiajgcy ma prawo wezwaé¢ Wykonawce do niezwiocznego usunigcia bteddéw lub uzupetnienia
brakéw w ofercie. Brak reakgcji ze strony Wykonawcy, odmowa usunigcia btedéw lub uzupetnienia brakéw
moze stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty.

10. Oferta podiega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a. Wplyneta do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sieradzu po terminie skiadania ofert
okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

b. Wykonawca, ktéry ztozyt oferte jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Sieradzu .

c. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. V,

d. Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

e. Oferta nie posiada wtasnorecznego podpisu.

11. Termin, w ktdrym oferta jest wigzgca dla Wykonawcy wynosi 30 dni.
12. Oferte nalezy zlozy¢:

+ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sieradzu, ul. Polna 5, pokéj 2 (sekretariat), w terminie
do dnia 29.10. 2021 r. do godziny 12:00.
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14. Opis sposobu komunikowania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja:

pisemnie lub drogg elektroniczng.

2. Adres do korespondencji:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Polna 5
98-200 Sieradz

Zadawanie pytan: adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.pl

Skiadanie ofert: adres poczty elektronicznej: mops@sieradz.home.pl

3. Osobg uprawniong do kontaktéw z potencjalnymi Wykonawcami jest: Beata Janczak - tel. (43) 65-
11-402.

Zataczniki:

1. Formularz oferty — Zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzan - Zat. Nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Klauzula informacyjna RODO - Zat.nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Wz6r umowy — Zat. nr 4 do zapytania ofertowego

POUCZENIE
Stosownie do treéci § 13 ust. 1 pkt. 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4.04.2011r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2013r., poz. 247, z pézn. zm.)
ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w co najmniej 70% ze
$rodkéw publicznych oraz $wiadczenie ustug i dostawa towaréw z tymi ustugami zwigzana, jest zwolniona z
podatku od towaréw i ustug (VAT)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(imie, nazwisko, adres, telefon, email)

FORMULARZ OFERTY

do zapytania ofertowego numer 12/2021

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Sieradzu
ul. Polna 5, 98-200 Sieradz
tel. 43/65-11- 402 fax. 43/677-72-43

e-mail: mops@sieradz.home.pl

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia Kursu Sprzedawca o$wiadczam, ze:
2. Zapoznalem/am si¢ z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz zdobylem/am
informacje niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
3. Oferuje realizacje zamowienia na przeprowadzenia Kursu Sprzedawca w spos6b opisany w Zapytaniu
ofertowym.
4. W przypadku przyznania mi zaméwienia, zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.
5. Wszystkie informacje w ofercie i innych przedtozonych dokumentach s3 aktualne i zgodne z prawdg.
6. Oswiadczam, iz posiadam niezbedne kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
7. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wymienionych w ofercie.
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
8. Nie znajduje sie/ firma nie znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej moggcej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania ustugi, nie wszczeto wobec mnie/ wobec firmy

postepowania upadtosciowego, ani nie ogloszono upadiosci, nie zalegam z optacaniem podatkéw, optat luk

sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

9. Zobowigzuje sie realizowa¢ zaméwienie w terminach okreslonych w Zapytaniu ofertowym.,

w cenie:
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(data i miejsce) (podpis Oferenta)

* Cena uwzglednia wszystkie koszty oraz podatek od towaréw i ustug.
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(miejscowoscé i data)

(nazwa i adres Oferenta)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr 12/2021 z dnia 21.10.2021 r. dotyczacego Kursu Sprzedawca,

o$wiadczam brak powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy

a zamawiajagcym — Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ul. Polna 5,
98-200 Sieradz tel. 43/65-11-402 fax. 43/677-72-43 e-mail: mops@sieradz.home.pl

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawianiu w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

( miejscowos¢ i data) (podpis Oferenta )
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACYCH W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r., zwanym dalej RODO, informuje:
administratorem Panistwa  danych osobowych  jest  Miejski Osrodek ~ Pomocy Spotecznej
w Sieradzu;
w przypadku pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania pafistwa danych osobowych mozna kontaktowac sig
Inspektorem Ochrony Danych dostepnym pod adresem e-mail - iod@mops.sieradz.eu;
podstawe prawng do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wypehiania obowigzku prawnego ciazacego na administratorze;
Pafistwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia;
odbiorcami Pafistwa danych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawg Pzp, a w szczegdlnoéci podmioty prowadzace kontrole
zamowien;
dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich;
Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
kazda osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania i
ograniczenia przetwarzania;
kazda osoba, ktérej dane dotycza, posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy uzna, iz przetwarzanie
jej danych osobowych narusza przepisy RODO
obowiazek podania przez Pafistwa danych osobowych bezposrednio Pafistwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
nie przystuguje Panstwu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych oraz
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; a takze na podstawie art. 21 RODO
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
Pafstwa  dane nie beda  przetwarzane w  sposéb  zautomatyzowany ~ w  tym réwniez
w formie profilowania.

Powyzsze informacje otrzymatem:
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa - WZOR

na przeprowadzenie szkolenia ............ w ramach Projektu ,, Klucz do nowego jutra” w ramach
Poddziatania IX.1.1 Osi Priorytetowej IX Wigczenie spoteczne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 zawarta w Sieradzu w dniu
pomigdzy:

I. Gmina Miasto Sieradz Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej z siedziba w Sieradzu przy ul.
Polnej 5, NIP 8272237737 reprezentowanym przez:

Krzysztofa Bejmerta — Dyrektora MOPS

zwanym dalej Zamawiajacym

| PRI S ISR URCC RO Moo < TDE SR ELI SR SR LD SOt T R PR TR 5 LR SRR
reprezentowany przez:

zwanym/na dalej Wykonaweg.
§1

1. Stosownie do wyniku postepowania na zamoéwienie publiczne Zamawiajacy zleca,
a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w zakresie przeprowadzenia Kursu
Sprzedawca dla 10 oséb w ramach Projektu pod nazwa ,, Klucz do nowego jutra” w ramach
Poddziatania IX.1.1 w ramach Osi Priorytetowej IX Wlaczenie spoteczne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za przeprowadzenie zaméwienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia zawartym w zapytaniu ofertowym w sposdb opisany w ztozonej przez niego ofercie (ktora
stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy).

3. W przypadku, gdy wystapi okoliczno$¢, ze zbgdnym lub niemozliwym stanie si¢ przeprowadzenie
szkolenia dla liczby os6b wskazanych w zapytaniu ofertowym , Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmniejszenia liczby oséb skierowanych na szkolenie, bez potrzeby sporzadzania aneksu do umowy,
jedynie w drodze powiadomienia.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienny wykaz, zawierajacy niezbedne dane  0sob
skierowanych na szkolenie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany oséb skierowanych na szkolenie do czasu
rozpoczecia szkolenia oraz w czasie jego trwania , jezeli bedzie mozliwa i celowa realizacja programu
szkolenia.

§2
1.Program szkolenia stanowi zalacznik do niniejszej umowy.
2.Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 zostanie zrealizowany w okresie
Lo B 202105, 0w it Tt AR bbbttt it e 2021 r.

3.Uczestnicy projektu beda kierowani na dany kurs na podstawie skierowania lub listy imiennej
przedfozonej Wykonawcy przez Zamawiajacego w dniu rozpoczecia kursu.
4 Miejscem wykonywania umowy bedzie lokal wskazany przez Zamawiajacego.
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§3
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania harmonogramu warsztatu ustalonego przez
Zamawiajgcego, z ktérym zapozna si¢ przed rozpoczeciem pracy lub najp6zniej w dniu jej rozpoczecia.

§4
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy wymaganych dokumentéw (lista
obecnosci), oraz udzielenia wyczerpujacych informacji i wyjasnien niezbednych do realizacji niniejszej
Umowy.
2. Wykonawca jest odpowiedzialny za prowadzenie szczegélowej i rzetelnej ewidencji oraz
dokumentacji wykonywanych prac w ramach umowy (w tym m.in.: materialy szkoleniowe,
harmonogramy zajeé, listy obecnosci, raporty oraz ankiet ewaluacyjnych przeprowadzenia i
opracowania).
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do akt w kazdym stanie wykonywania umowy oraz do
kontroli przebiegu, efektywnosci warsztatu oraz frekwencji uczestnikow.
4. Wykonawca jest zobowigzany udostgpni¢ bezzwlocznie na kazde zadanie przedstawicielom
Zamawiajacego lub upowaznionym osobom trzecim wszelkich informacji
i dokumentacji dotyczacych realizacji zadania.

§5
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku i w trakcie wykonywania umowy.

§6
1. W nastepstwie przeprowadzonego szkolenia Wykonawca sporzadzi raport koficowy.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zaméwionego zlecenia przy zachowaniu starannosci w
rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.
3. Zamawiajacy ma prawo do:
a. Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia .
b. Kontroli, ktéra przystuguje Zamawiajacemu oraz innym uprawnionym podmiotom w
miejscu realizacji umowy.
§7
Za prawidlowo wykonang ustluge Zamawiajagcy przekaze Wykonawey  wynagrodzenie
................... zt brutto/osobg x 10 0sob=.............. (stownie: Siwn oo s s R s Sl tre 4 s )
po zakonczeniu szkolenia. Platne w ciggu 14 dni po przedstawieniu rachunku przez Wykonawce i
przyjeciu bez zastrzezen protokotu odbioru stwierdzajacego wykonanie umowy. Wykonawca przedtozy
wraz z fakturg kserokopie potwierdzong za zgodno$é z oryginatem petng dokumentacje szkoleniowa
(tj. materialéw szkoleniowych, harmonograméw zaje¢, list obecno$ci, dziennika zajeé, testow
egzaminow koncowych, raportéw oraz ankiet ewaluacyjnych z przeprowadzenia i opracowania).

§8
1.Zamawiajacy ma prawo odstapié od umowy w nastepujacych przypadkach:

a) jezeli Wykonawca nie podjat sic wykonywania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
lub przerwat ich wykonywanie,

b) jezeli Wykonawca wykonuje swoje obowiazki w sposob nienalezyty i pomimo wezwania
Zamawiajgcego nie nastapita poprawa w wykonywaniu tych obowigzkéw w odpowiednim
terminie okreslonym przez Zamawiajacego,

¢) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
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interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o
przyczynie odstapienia w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z podaniem uzasadnienia.

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn okreslonych w ust.1 pkt a lub
b niniejszego paragrafu, Wykonawca nie przystuguje prawo do wynagrodzenia nawet za dotychczas
wykonane czynnoéci. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
okre§lonych w ust. 1 pkt. ¢ niniejszego paragrafu, Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania czg¢sci umowy.

§9
Odpowiedzialnosé Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy:
1. w przypadku zwloki w realizacji umowy Wykonawca zaplaci karg umowng

w wysokosci 0,5% wartoéci zamdéwienia, za kazdy dzien op6Znienia, jednak nie wiecej niz 20% wartosci
zamo6wienia

2. za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Wykonawca zaptaci kar¢ umowng
w  wysokos$ci 20% wartosci zamowienia

3. w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 20% wartosci zamowienia.

4. jezeli szkoda, ktora poniesie Zamawiajacy przewyzszy wysokoé¢ kar umownych, Zamawiajacy
bedzie mégt dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych.

§10
Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy oraz jej wypowiedzenie wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
Wszelkie spory wynikte podczas wykonywania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania wszystkich dokumentow potwierdzajacych realizacje
szkolenia do 31.12.2026 r.

§13
W zakresie nie uregulowanym w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego i
innych wiasciwych ustaw.

§ 14
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§ 15

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze stron.

(Wykonawca) (Zamawiajacy)
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